Kars Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

. BOLUM
GENEL ESASLAR
1- AMAC:

Bu yonergenin amaci, kamu hizmetlerinden faydalananlara kaliteli, hizli, etkin ve verimli hizmet
sunmak {izere 5442 Sayil1 il idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen gérevlerin Vali veya Vali adina belirli
bir is boliimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin belirlenmesi, biirokratik islemlerin en aza
indirilmesi, gorev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak giliclendirilmesi ve daha saglikli
kararlar alinarak ytriitiilmesini saglamaktir.

2- KAPSAM:

5442 Sayili il idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca Valilik ve Valilige bagli olarak
hizmet yiiriitmekte olan kurum ve kuruluslarin yapacaklari yazismalarda, yiirtitecekleri is ve islemlerde Vali
adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlar1 ile hizmetlerden yararlananlarla kamu kurum ve kuruluslar
arasinda her tiirlii miinasebetlerde uygulanacak usul ve esaslar1 kapsar.

3- HUKUKIi DAYANAK:
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T.C. Anayasasi

5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu

3046 Sayili1 Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun

3152 Sayil i¢isleri Bakanhiginin Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun

3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

4982 Sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu

02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas

ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik

% 08.06.2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik Birimleri
Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi

¢ Bu Yonergeyle iliskilendirilen kurum ve kuruluslarin sair mevzuati

TANIMLAR:

VALILIK : Kars Valiligi

VALI  :Kars Valisini

VALI YARDIMCISI: Gérev béliimiinde birimin bagli oldugu Kars Vali Yardimcisini

HUKUK MUSAVIRI: Kars Hukuk Miisavirini

HUKUK ISLERI MUDURU: Kars 11 Hukuk isleri Miidiiriinii

s KAYMAKAM: Kars miilki sinirlar1 dahilinde gérev yapan Kaymakami

< KAYMAKAM ADAYI: Kars Ili Kaymakam Adayini

< BIRIM: Bakanliklarin ya da miistakil Genel Miidiirliiklerin Il kademesindeki kamu kurum ve
kuruluslarini

< BIRIM MUDURU: ilgili Bakanlik veya miistakil Genel Miidiirliigiin il diizeyindeki birinci derecede
yetkili memurunu (Daire Amiri)

% VALILIK BIRIM AMIRLERI: Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma
Yonetmeliginde gegen birim amirlerini (il miidiirii ve sube miidiirii) ifade eder.

<+ MAHALLI IDARELER: Kars Belediyeleri, Kars il Ozel idaresi ve K8y Idarelerini ifade eder.

K/
SR X4

K/

*

X/ X/ X/ X/
L X X X R K4

o o o N
DXCIEDCIER X

X3

%

K/
L X4



Kars Valiligi imza Yetkileri Yonergesi
5- YETKILILER:

s Vali

¢ Vali Yardimcilar

% Hukuk Miisaviri

% 11 Hukuk Isleri Miidiirii
« Kaymakam

+» Kaymakam Aday1

< Birim Miidiirleri

s Valilik Birim Amirleri

6- ILKELER VE YONTEMLER:

1- Bu yonerge ile devredilen yetkilerde Vali’nin yetkisi sakli olup, Vali gerek gordiigiinde devrettigi
yetkiyi her zaman kullanabilir.

2- Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmas: esastir.
3- Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Valinin onay1 olmadik¢a baskasina devredemez.
4- Vali adma yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali Adina” ibareli yazilar, yalnizca yetkiyi

kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imzaya yetkili kisinin, izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle
bulunmadig: hallerde, vekili imza yetkisini kullanacaktir.

5- Birim miidiirleri imzaladiklar1 yazilarda, tist makamlarin bilmesi gerektigini diisiindiikleri hususlar
hakkinda zamaninda bilgi verirler.

(@]
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Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve ydnerge hiikiimlerine uygunlugu saglamak icin ilgili
Vali Yardimcilari, gerektiginde is ve islemlerle ilgili olarak dairelerde denetleme yaparlar, tespit ve
tekliflerini Makama sunarlar.

7- Yazigsmalar, “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik™ hiikiimlerine
uygun olarak yapilir.

8- Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazigmalar; yonetimde biitiinliigli saglamak
amaciyla ilgili Vali Yardimecisi tarafindan parafe edilecektir.

9- Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak, acele veya
gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi icin ilgili
birimlere gonderilir. Yazilar, ekleri ve varsa evveliyatt ile birlikte imzaya sunulur.

10- Atamasi1 Vali tarafindan yapilacak kisilerin atama onaylari, ilgilinin daha 6nceki gorev yeri, atanma
zamani ve fotografli 6zge¢misiyle birlikte bizzat birim miidiirii tarafindan sunulur.

11- Valinin imzalayacag1 yazilar bizzat birim miidiirleri tarafindan Makama sunulur.

12- Vali onayina sunulacak yazilar Vali ile mutabakat saglandiktan sonra imzaya sunulacaktir.

13- Bagbakanligin “e- Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarinin sunduklari hizmetlerin
elektronik ortamda, daha hizl1 ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasina paralel olarak igisleri
Bakanlig1 tarafindan gelistirilen “e- Icisleri (e- Bakanlik) Projesi” ile Bakanliga bagli kurumlar
arasinda tiim yazigmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarin elektronik ortamda
gonderilmesi galigmalari etkin bir sekilde uygulanacaktir. E-iImza Proje kapsamindaki kamu kurum ve
kuruluslarinca hazirlanan ve Vali veya Vali Yardimcisinin imzasina/onayina sunulacak olan yazilar,
1slak imza siireci tamamlandiktan sonra sisteme aktarilacaktir. Ayrica kurumlara sistem iizerinden
dogrudan gonderilen ve Vali/Vali Yardimcisinin gormesi gereken evraklarin ¢iktis1 alinarak fiziksel
ortaminda Vali/Vali Yardimcisinin havale onayina sunulacaktir.

14- Gizli konular, sadece bilmesi gereken ilgililere, bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.
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15-Tlgedeki birimlerin 11 ile olan yazismalarinin Kaymakamliklar araciligi ile yapilmasi esastir.
Kaymakamlar, teknik ve bilgi amagli yazismalar ilge birim miidiirlerine devredebilirler.

16- Valilik araciligi ile yapilacak yazigsmalarda yazinin parafinda ismi bulunan tiim ilgililerin ve bizzat
daire amirinin parafi alindiktan sonra yazi imzaya sunulur. Valilik Makamina sunulan yazilarda ilgili
vali yardimcisinin parafi ve uygun goriisiiniin olmasi zorunludur.

17-Tlgelerle ilgili atama, gecici gorevlendirme ve yer degistirme amaciyla Valilife sunulan onay
yazilarinda kaymakamlarin imzas1 ve goriisii alinir.

18- Onaylar, hukuksal dayanikli olarak olusturulacak; hukuksal dayanagi bulunmayan hig bir onay teklif

edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agik¢a belirtilmesi esastir. “...... Kanun’un
...... Maddesi “ ve “......YOnetmeligin ........ Maddesi” vb. Buna uygun olmayan yazilar ilgililerince
imzalanmayacaktir.

19- Imzaya getirilecek her yazida konu ile ilgili yazilar, yazi ve onay gerekgesi, siral1 ekleri ve evveliyati
makama ekte sunulur. Havale evrakinda ve yazida “goriiselim” notu konulan ya da not kagidu ilistirilen
yazilari, birim amirleri ile ilgili gorevliler en kisa zamanda ikaza mahal olmadan gerekli 6n bilgi ve
belgelerle havalede imzas1 bulunan Vali veya Vali Yardimcist ile goriiserek geregini yapacaklardir.

20- 11 Merkezindeki birimler ancak i¢ biinyeleri ve ilgili teknik konularda kendi aralarinda dogrudan
yazigsma yapabilirler.

21- Birden fazla birimi ilgilendiren veya diger bir kurulusun bilgisi olmasi ya da goriisiiniin alinmasi
gereken konulardaki yazismalarda, ilgili diger kurulusun goriisii bulunmasi zorunludur.

22- Tim birimler ve mahalli idarelerden Valilige yazilan yazilarda birimin en {ist amirinin imzas1 bulunur.

23- Mevzuatta ongoriilen, yapilmasit uygun ve zaruri goriilen toplantilar, ilgili Vali Yardimcisinin
bagkanliginda yapilacaktir. Toplantilara ilgili birim amirlerinin katilimi zorunlu olup, mevzuat
hiikiimlerince veya yetki devri marifetiyle ilgili Vali Yardimcis1 baskanliginda yapilmasi 6ngoriilen
toplantilara ilgili birim amirinin katilimi zorunlu olup olaganiistii bir durum bulunmadik¢a yerlerine
baska personel gonderilmeyecektir. Toplant1 glindemi toplantidan en az 48 saat dnceden ilgili Vali
Yardimecisina bildirilecektir. Vali Yardimeilar1 glindem maddeleri ve alinan kararlar hakkinda Vali’ye
zamaninda bilgi vereceklerdir.

24- 11 Emniyet Miidiirliigii ve Il Jandarma Komutanliginca Ilcelere inceleme ve sorusturma i¢in génderilen
thbar ve sikayet dilekgeleri Valilik aracilig ile Kaymakamlara yazilacaktir.

25- Kuruluslarin  diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb. etkinliklerde koordinasyon saglanmasi
amactyla ilgili Vali Yardimcisina veya Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilecek; gerekli onay
alinmadan Vali adina hi¢bir organizasyon yapilmayacak, davetiye ve program hazirlanmayacaktir.

26- Araglarin sevklerinde Arag¢ Takip Formu kullanilacak, izin ve ara¢ sevk onaylarinda bu kartlar evrakla
birlikte getirilecektir. Bu formlar daire amirlerince bizzat kontrol edilecektir.

27- Gunli ve siireli evraklar titizlikle takip edilecek; bu konuda meydana gelecek aksamalardan bizzat
Birim Amiri sorumlu olacaktir.

7- SORUMLULUK:

1- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan, kendilerine bagli birimlerin yazismalarindan ve
Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali Yardimcilart sorumludur.

2- Birim mudiirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tim is ve
islemlerden sorumludur.

3- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar1 paraf ve

imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Tekit yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesi oldugundan, tekide meydan verilen birimlerde,

birim miidiirii ile birlikte ilgili gérevliler miistereken sorumludur.
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Vali Yardimcilarinin gérevde bulunmadiklari durumlarda kendilerine ait gorevler, aksine emir
verilmedikge gorev bolimii kapsaminda karsiligi gosterilen Vali Yardimcisi tarafindan yerine
getirilecek ve buna bagli olarak konu ile ilgili sorumlulugu da iistlenmis olacaklardir.

Ozel Kalem Miidiiriine (Miidiirliigiine) teslim edilen evraklardan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.
Valinin 1 hudutlar icerisinde; teftiste, denetimde veya gorev ve inceleme gezisinde bulundugu sirada,
Vali tarafindan yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu olanlarin geregi
ve icrasi, gdrev boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilacak ve Il Valisi’ne
ivedilikle bilgi verilecektir.

Danistay, Bolge Idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarinin kanuni siiresi iginde
uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili birim miidiiriine aittir.

Personel hareketleriyle ilgili devredilen yetkiler sonucu yapilan islemler 1 aylik periyotlar halinde ilgili
Vali yardimcisina gerekgeli sekilde raporlanacak ve bu islemden Birim Miidiirleri sorumlu olacaktir.

UYGULAMA ESASLARI:

Anayasa'da yerini bulan dilek¢e ve bilgi edinme haklar1 kapsaminda vatandaslarimiz ve karsiliklilik
ilkesi uyarinca yabancilar kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda yetkili
makamlara bagvurma hakkina sahiptir. Bu nedenle, vatandaslarimizin tiim dilek, istek ve sikayetlerine
Valiligimiz ve ilimizdeki biitiin kurum ve kuruluslar (WEB ortami dahil) agiktir.

Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun olarak
kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina iligkin esas ve usulleri diizenleyen Bilgi Edinme Hakk1
Kanununun Uygulanmasma Iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmelige gore yapilacak
basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslar1 ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca
kabul edilecek ve cevaplar kurum miidiirli imzasi ile verilecektir.

Valilik Makamina gelen biitiin yazilar Il Yaz isleri Miidiirliigii tarafindan tasnif edilecek, ilgili Vali
Yardimcist evraki gordiikten sonra Valinin gérmesi gerekenleri bizzat Valiye takdim edecek, alinan
talimata gore hareket ederek evraklari havalesinden sonra ilgili birime gonderecek ve izleyerek
sonucundan bilgi verecektir.

Valilik Makami daima basvurulara aciktir. Valiligimize basvurularda mutat islemlere iliskin
hizmetlerin akis1 ve vatandaslarin hangi gerekce ile olursa olsun higbir sekilde bekletilmemesi esastir.
Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziilecektir.
Vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa slirede zaman ve kaynak israfina yol agmadan ve
kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca “Valilik Makami™na yapilan yazili bagvurulardan;
takdire taalluk etmeyen Vali veya Vali Yardimecilari tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan,
icerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilek¢e ve miiracaatlarm Il Yazi Isleri
Miidiirliigiinde kayd1 yapilip ilgili kurulusun ad1 dilekge iizerinde yazilmak suretiyle dilekgenin Il Yazi
Isleri Miidiiriince ilgili kuruma havalesi yapilacaktir.

Il birimleri, kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya Vali Yardimcisi imzasi tasimayan evraklar
arasinda kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcisina bilgi verecek ve talimatlarin
alacaklardir.

Imza yetkisi isteyen kurumlar, yazili olarak Valilige bagvuracaklardir. Yapilan teklifler, Il Yaz Isleri
Midiirligiince ilgili Vali Yardimcisinin teklifi uyarinca onaya baglanarak Makama sunulacaktir.
Yazili ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, aciklamalar, haber ve programlar ilgili birim miidiirii
tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve sonucu en kisa zamanda
ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesiyle birlikte Vali’ye sunulacaktir. Alinacak talimata gore
islem yapilacaktir.
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9- Basma bilgi verme Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcist veya birim miidiirii tarafindan
yapilacaktir. Vali’den izinsiz higbir birim miidiiriince basina bilgi ve demeg verilmeyecektir.

10- Giivenli elektronik imza ile imzalanan bir belgenin ¢iktisinin alinarak dig kurumlara gonderilmesi
gerektiginde, belgenin uygun bir yerine “Belgenin Asli Elektronik Imzalidir” seklinde bir ibare
yazilarak, ilgili kurumlarca yetkilendirilmis personel tarafindan ad, soyad, unvan ve tarih yazilmak
suretiyle 1slak imza ile imzalanip miihiirlenerek islem yapilacaktir.

II. BOLUM
YETKI SINIRLARI
1-VALI TARAFINDAN BiZZAT IMZALANACAK YAZILAR:

1- Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerde yer alan ve mutlaka il Valisi tarafindan imzalanmasi
gereken islem ve konular, yasa, tlizilk ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler
nezdinde acilmasi hiikkme baglanan davalara iligskin yazilar.

2- Cumbhurbagkanligi ve Genel Sekreterligine yazilan 6nemli yazilar, TBMM Bagkani1 ve Bagbakan
imzast ile gelen yazilara verilen cevaplar ile Bagbakanliga sunulan Valilik goriis ve tekliflerini igeren
yazilar, Genel Kurmay Bagkanligi, Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi Organlarindan gelen
yazilara verilecek cevaplar, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar.

3- Bakanliklara yazilmas1 gereken yazilardan; bakan ve miistesar imzasiyla gelen ve dnem arz eden
yazilar, atamasi bakanlik ve genel miidiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve goriis
bildirilmesini kapsayan yazilar.

4- Yillik yatinm programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve il Koordinasyon Kurulu
kararlari

5- Tugay Komutanliklarindan kuvvet yardim talebi yazilar.

6- Vali adma gelen “Sifreli”, “Kisiye Ozel”, “Cok Gizli” isaretli yazilara verilecek cevaplar.

7- Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar.

8- 11 Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak “Vekalet Yetkisi” veya Il
Ozel idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren yazilar.

9- Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili konulardaki yazilar.

10- Caligma saatlerinin tespitine dair genelgeler.

11- Kadro tahsisi talep yazilari.

12- Afetlerin Genel Hayata Etkililigine iliskin Temel Kurallar Hakkinda Y&netmelik esaslarina gore afet
olurlarinin ( genel hayata etkililik/etkisizlik ve iptal olurlar1) alinmasi.

13- Personele basar1 belgesi ve iistiin basar1 belgesi verilmesi ile ilgili yazilar

14- Vali Yardimcilarina, Kaymakamlara, Hukuk Miisavirine, Il Hukuk Isleri Miidiiriine, Birim Amirlerine
odiil ve disiplin cezasi verilmesine iliskin onaylar ve kararlar.

15-5442 Sayili Kanun’ un 9. maddesinin (F) fikrasi uyarinca ilde teskilati veya gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari.

16- Valilik¢e yayimlanan genel emirler ve talimatlar.

17-Yasa, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde ag¢ilmasi hiikkme
baglanan davalara iliskin yazilar.

18- Kaymakam Adaylari ile ilgili raporlar.

19- Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar.

20- Kamu kurumlarinin hizmet geregi kamuya ait binalarda toplanmasi veya kira vb. sekilde yerlesmesine
iliskin yazilar ( Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama yazilar)

21- 5442 Sayili Kanun geregi 1 idare Sube Baskanlar1 hakkindaki atamaya dair goriis belirtme yazilari

22- Miilki idare Amirleri hakkindaki sikdyet ve inceleme sonucunda verilecek cevabi yazilar1 imzalamak
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23-Ilde gorevli tiim kamu gérevlilerinin muvafakat yazilarini imzalamak,

24-5233 Sayili Terér ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmast Hakkinda Kanun
kapsaminda mahkemelere verilecek savunma yazilari

25- Tiim Ozel Ogretim Kurumlarinin (Ozel Ogretim Kurslari, Ozel Yabanci Dil Kurslari, Ozel Motorlu
Tast Siiriicii Kurslar1, Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Okullar) kurum agma izinleri
ile ilgili yazilar1 imzalamak

2- VALI TARAFINDAN BIZZAT ONAYLANACAK YAZILAR:

1- Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin 6ngordiigii mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken veya 6zel
yetki devri yapilmayan iglem ve kararlar.

Vali Yardimcilar, Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri, il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylari,
birim miidiirleri ve Valilik birim amirlerinin izinleri (gorev, yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin,
yurtdisi izni ve refakat izinleri) ile yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylar1 ve bu sahislarla ilgili

N
1

il dis1 gorevlerde ara¢ gorevlendirme onaylari.

3- Her derecedeki birim miidiirleri ve amirlerinin atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme,
muvafakat, goérevden cekilmis sayilmalari ve emeklilik islemleri ile ilgili onaylar, (6zel mevzuat
hiikiimleri saklidir.)

4- Her derece ve tiirdeki okul ve kurum midiri, miidiir basyardimecisi, miidiir yardimcist ve
ogretmenlerin atama onaylari,

5- Milli Egitim Miidiirligiinde gorevli Sube Miidiirii ve her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirlerinin
gegici gorev onaylari,

6- il Jandarma Komutanligina bagli personelin 2803 Sayili Kanun’ un 14. maddesine gore yer degistirme
onaylart.

7- Kadro tahsis onaylari.

8- Emniyet personelinin il igerisinde yapilacak atama ve yer degisiklikleri, gecici gérevlendirme onaylari.

9- 5188 Sayili Kanun’ un 3. maddesine gore verilecek 6zel koruma izin onaylari.

10- Atama yetkisi Vali’ye ait olan her derecedeki okul ve kurum miidirliiklerine yapilacak olan asaleten
atama onaylar1 ile merkez ilgede bos bulunan anilan kadrolara yapilacak olan vekaleten atamaya iliskin
onaylari,

11- Birimlerin 11 Merkez teskilatlarindaki personelin 4483 Sayili Kanun yodniinden yapilacak &n
incelemelere iligkin 6n inceleme onaylari ile disiplin yoniinden yapilacak sorusturmalarda 2. maddede
sayilanlara iligkin onaylar.

12- 6136 Sayili1 Kanun’ un 7. maddesi geregince ¢ikarilan yonetmeligin 4,7,8,9,10 ve 47. maddelerine gore
verilen bulundurma ve tasima ruhsatlarina iliskin onaylar ve bunlarin iptalleri ile 18. maddede
belirtilen vefat halinde yapilacak islerin onaylari.

13- 657 Sayili Kanun’ un 137 ve miiteakip maddelerine gore gorevden uzaklagtirma kararinin alinmasi,
uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar.

14-2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiriiylisleri Kanunu’na goére yapilacak her tiirli bagvurularin
degerlendirilmesine iligkin onaylar.

15-5393 Sayili Belediye Kanunu ve 5302 Sayili 11 Ozel Idaresi Kanunu geregi alman kararlarm
degerlendirilmesi.

16- Gegici is¢i alinmasi onaylari.

17- Giivenlik Korucularinin atama, gérevden alma, gorevden uzaklastirma ve goreve iade onaylari

18- Lojman tahsis ve tahliye onaylari ile komisyon kararlarini onaylamak.

19-SODES ilke ve esaslar1 kapsaminda kabul edilen projeler ile ilgili tahsis edilen 6deneklerin
onaylanmasi, yeni faaliyetlerin eklenmesi ve ek 6denek taleplerinin onaylanmasi
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20-5233 Sayili Terdr ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun
kapsaminda Sulhnamelerin onaylanmasi

21- 5442 sayili Kanunun 8 (C) bendi geregince il Milli Egitim Miidiirliigii emrinde gorevli 6gretmenlerin
merkez il¢e ve ilgelerdeki her tiirlii gegici gorevlendirilmesine iligkin onaylar

22- Ozel Ogrenci Yurtlarmin acilis, kapanis yazilar ve ruhsatname onaylari

23- Aile ve Sosyal Politikalar Il Miidiirliigiiniin denetimine tabi dzel kreslerin ruhsatina iliskin onaylar.

3- VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEGI iSLER:

1- Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde “Valilikge-Valilikler” tarafindan yapilacagi belirlenen is ve islemler.

2- Genel emir ve direktif gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitiilen veya yiiriitiilecek is ve
islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin gorev boliimiine gore ylriitiliip
sonuglandirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmasi.

3- Cumbhurbaskanligi Genel Sekreterliginden gelen Genel Sekreter disinda imzalanmuis yazilara verilecek
cevaplar.

4- Vali’nin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin imzalanmasi.

5- Bagbakanlik ve Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmas1 gerekmeyen yazilar.

6- Gorev boliimii esaslarina gore, Vali adina baskanlik ettigi komisyonlara ve kurullara iligkin karar ve
yazilarin imzalanmasi.

7- Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina noterlerde
yapilmasi gereken iglemler.

8- 2820 Sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 Sayili Sendikalar Kanunu, 2822 Sayili Toplu is Sézlesmesi
Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 Sayili Demekler Kanunu, 2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiriiyiisleri
Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin yiiriitiilmesi.

9- Gorev boliimiine gore her tiirli yapim, onarim, alim- satim, tasima, kiraya verme, kiralama ve benzeri

konular igeren sdzlesmeleri, ilgili birim amirinin parafindan sonra Vali adina imzalanmasi.

10- 4353 Sayili Kanun kapsami disindaki konularla ilgili Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri,
Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri 6niinde iddia ve savunmalara ait yazilar.

11- Genel biitgeli idarelerin i1 Ozel Idaresindeki islemleri ile ilgili yazilar.

12- Bakanliklardan goriis isteme yazilari

13-3091 Sayili Kanunun uygulanmasina iligkin is ve islemleri yiiriitmek ve karar vermek.

14-7269 Sayili Kanun geregi yeni yerlesim yerinin Merkez ilge sinirlart igerisinde se¢ilmesi halinde
diizenlenecek Yer Se¢imi Protokoliiniin imzalanmasi

15-7269 Sayili Kanunun 2. Maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Bolge Kararinin yerlesim yeri
agisindan Merkez Ilge sinirlari igerisinde olmasi halinde mahallinde ilani ile ilgili yazilar.

16- Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarin Tespiti Hakkindaki Yonetmeligin 20. Maddesine gore hak
sahipligi inceleme komisyon kararlarmi, Merkez Ilge sinirlar igerisinde olmasi halinde komisyon
baskani olarak imzalamak

17- Resmi ilanlarin dagitimu ile ilgili is ve islemler

18- Merkez Ilgedeki: okuldncesi, ilkokul, ortaokul, ortadgretim kurumlari ve diger kurumlarda (halk
egitim, 0gretmenevi vb.) milli egitim midiirligline bagli okul ve kurumlarda: usta dgretici, licretli
ogretmen, miidiir yardimeis1 ve miidiir bagyardimcisi gegici gorevlendirme onaylarint imzalamak.

19- SODES Proje Ofisi ile ilgili is ve islemlerini SODES usul ve esaslarina gore ve harcama yetkililigini
Vali adina yiiriitmek ayrica SODES is ve islemleriyle ilgili Vali tarafindan imza gerektirmeyen yazilari
imzalanmak

20- Gorevlendirildikleri durumlarda Teroér ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkindaki Kanun’a gore Zarar Tespit Komisyonlarina bagkanlik etmek,
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21-5233 Sayili Terdr ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun
kapsaminda Vali tarafindan imza gerektirmeyen yazilarin imzalanmasi

22- Sorumlulugundaki birimlerin Vali adina denetimini yapmak ve s6zlii/yazili talimat vermek

23-11 Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezine Vali adina baskanlik etmek,

24-5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunu’nun Sakli Niifus Islemleriyle ilgili onaylariyla idari para
cezalarina iligskin onaylar

25- 11 Gog¢ Idaresi Miidiirliigiiniin is ve islemleriyle ilgili olarak Bakanliklar, Go¢ Idaresi Genel Miidiirliigii
ve diger Kamu Kurum ve Kuruluslar ile yapilacak 6nemli yazigsmalar.

4- VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR:

1- Valinin onay1 disinda kalan tiim islem ve kararlarin gérev boliimiine gére onaylanmast.

2- Valinin onay1 disinda kalan personelin, derece ylikselmesi, kademe ilerlemesi (kademe ilerlemesine
hak kazanamayan memurlar hk.) istifa, gorevden ¢ekilmis sayilma ve emeklilik gibi 6zliik islemleri.
Emniyet ve Jandarma personelinin atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme ve muvafakat
islemlerine dair yazilarin onaylar1 bu hitkkmiin disindadir.

3- Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan Miidiir Yardimcisi ve Sube Miidiirii diizeyindeki
personelin gorev, yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdisi izni ve refakat izin onaylar1 ve il dist
arag¢ gorevlendirme onaylari.

4- Merkez ilgede; Her derece ve tiirdeki okul ve kurum Miidiir Bagyardimcisi, Miidiir Yardimcisi, Miidiir

Yetkili Ogretmen ve Ucretli Ogretmen gegici gorevlendirme onaylari, (Ilgelerde Kaymakamlar
yetkilidir)
5- 1l idare Kurulu, Il Disiplin Kurulu, 11 Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Ozel Idare Disiplin Kurulu, il
Polis Disiplin Kurulu ve il Sosyal Yardimlagsma ve Dayanisma Vakfi Baskanlik gdrevlerinin
yiritiilmesi ve kararlarin imzalanmasi.
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ¢ergevesinde “harcama yetkilisi” olarak Valilik
birim miidiirliiklerince yapilacak harcamalara iliskin belge ve kararlar1 onaylamak. Ayrica 4734 ve
4735 Sayil1 Kanunlar ¢ercevesinde Valilik birim miidiirliiklerince gerceklestirilecek ihalelerde “ihale
yetkilisi” olarak ihaleye iligkin belge ve kararlan onaylamak.
7- 11 Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylar.

»
1
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Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi dngoriilmeyen Idari nitelikli para cezasi onaylarr ve

miilkiyetin kamuya gecirilmesi onaylari

9- 5253 Sayili Kanuna gore derneklerin feshine iligkin onaylar.

10- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi agmak isteyenlere
isyeri acilis izin onaylart.

11- Kanun, tiiziik, yonetmelik geregi Valilik Makami tarafindan verilecek isyeri, satis yeri, tesis vb.
yerlerin agilist ile ilgili her tiirlii onay, belge ve izinler.

12- Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Silah Tastma/Bulundurma Belgesi, Ozel Giivenlik
Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Kart1 verilmesine
iliskin onaylar.

13- 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmesi Kanunu uyarinca, Valilik
Makaminin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine ait onaylar.

14-2860 Sayili Kanun’ un 7. maddesi geregince verilecek olan yardim toplama izin onaylari.

15-3634 Sayili Milli Miidafaa Kanunu geregi Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyon ve Komisyon
Baskanlig1 kararlarin1 onaylamak.

16- i1 ve Ilge Sivil Savunma Planlar ile il ve ilgelerde yer alan resmi ve dzel kurumlarin Sabotajlara Karst

Koruma Planlarinin onaylari.
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17-1lan Kontrol Kurulunun olusturulmasi onay1

18- [lan mahsup ve ceza islemlerinin onay1

19- Gazetelerin resmi ilan hakki kazanmasi ve kaybetmesine yonelik onaylar.

20- Basin mensuplart mal beyan1 komisyonu olusturulmasi onaylari.

21- Mahalle ve K&y muhtarlarinin izin onaylari

22- Resmi Miihiir onay1

23- Giivenlik Korucular istifa ve emeklilik onaylar1

24- Mahalle ve koy ihtiyar heyetlerinin almis oldugu ihtiyar heyeti kararlarinin onaylar

25- Giivenlik Koruculari aylik veya tazminat 6deme formunun onay1

26- Giivenlik Korucular1 giyim malzemelerinin alimi ile ilgili ihale onay1

27- Afet Konutlar1 yapimina yonelik Yer Se¢im Komisyonunun olusturulmasina dair onaylar

28- Veznesi bulunan kurumlarin Veznedarlik gorevine vekalet edeceklere iliskin vekalet onaylarini
imzalamak

29-2521 Sayili Kanun kapsaminda verilen tiim yivsiz av tiifegi ruhsatlarina iliskin onaylar ve bunlarin
iptalleri.

30- 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 53. Maddesi kapsaminda sinir dig1 etme
kararlari,

31- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 54. Maddesi kapsaminda sinir dis1 etme
karar1 aliacaklar ile ilgili iglemler

32- 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 56. Maddesi kapsaminda Tiirkiye’yi terke
davet ve cikisla ilgili islemler

33- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu’nun 57. Maddesi kapsaminda sinir dig1 etmek
iizere idari gozetim ve siiresi ile ilgili islemler

34- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun 77. Maddesi kapsaminda basvurusu geri
cekilmis sayilanlar ile ilgili islemler

35- Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanliginin 20/07/2016 tarih ve 51271 sayili Olur’u geregi,
Belediyelerden gelen D4 yetki belgesi konulu yazilar1 Vali adina onaylamak

36-14.12.2012 tarih ve 28497 sayili Koruyucu Aile Yonetmeligindeki tiim is ve islemleri Vali adina
onaylamak.

37-01.08.2002 tarih ve 02145 sayili sayili Evlat Edindirme YoOnergesinde belirtilen is ve islemleri Vali
adina onaylamak

38- ller aras1 olan engelli nakillerinde alinan il dis1 ve gegici gorev onaylarini Vali adina onaylamak.

39- 6284 sayil1 Kanunun 3. Maddesinde agiklanan tedbir kararlarinin yerine getirilmesi ile alakali belirtilen
is ve islemleri Vali adina onaylamak

40- 6518 sayili Yasanin 17. Maddesi uyarinca koruma altina alinmasina gerek duyulmayan ¢ocuklarin
aileye teslimleri ile ilgili is ve islemleri Vali adina onaylamak

41-Iller aras1 olan kadin ve ¢ocuk nakillerinde alman il dis1 gegici gorevlendirmelerini Vali adina
onaylamak

42-Korunma ihtiyaci olan veya suga siiriikklenen ¢ocuklar hakkinda Sosyal Hizmetler Kanununun 22.
Maddesi geregince ¢cocugun birime geldigi tarihteki Oluru Vali adina imzalamak

43- Cocuk evi isim, kapasite ve adres degisiklerini Vali adina onaylamak

44-11i¢i ve il dis1 gesitli kurs ve kiiltiir amaclh etkinlikleri (tiyatro, sinema vb.) Vali adina onaylamak

45- 11 dis1 gocuk tertipleri, nakilleri, transferi ve personel gorevlendirmelerinin Vali adina onaylamak

46- 4207 sayil1 Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanunun 5. Maddesinin
degisik 2,5,7,10,11.nci fikralar1 uyarinca idari yaptirim para cezalarini Vali adina onaylamak.
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5- KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

[N
1

Ilgede gorev yapan her kademedeki kamu gorevlilerinin ayliksiz ve yurtdisi izinlerinin onayz.

2- llgedeki arag ve personelin ilge dis1 ve il dis1 gérevlendirme onaylari.

Ilgedeki Milli Egitim ile Genglik Hizmetleri ve Spor teskilatinin katilmasi planlanan personelinin spor
yarigmalari, sosyal ve kiiltiirel amagli gezi onaylari, il i¢i ve dist gérevlendirmeleri, 6grencilerin sportif
ve kiiltiirel amacla gorevlendirilecekleri kafile onaylari.

4- 4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalar1 Kanunu’ nun 18. maddesi kapsaminda segilerek kamu
personelinden olup, tasra teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve konfederasyonlarin Yonetim

w
1

Kurulu iiyeligine segilenlerin, ayliksiz izinli sayilma islemlerinin ve haftada bir giin izinli sayilma
onaylari.

Aynmi okul Ogretmenlerinden ayni yere miidiir yardimcist veya miidiir yetkili 6gretmen, ticretli
Ogretmen gorevlendirme onaylari.

6- 3194 Sayili imar Kanunu’ nun 32. maddesine gore belediye sinirlar1 disindaki kirsal alanda yapilan
kacak yapilarla ilgili Il Daimi Enciimenince verilmis olan yikim kararmin uygulanmasma iliskin
islemler.

Hizmet i¢i egitim onaylar1

gl
1
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1

8- 7269 Sayil1 Kanun geregi yeni yerlesim yerinin ilge sinirlari igerisinde se¢ilmesi halinde diizenlenecek

Yer Se¢imi Protokoliiniin imzalanmasi

7269 Sayili Kanun’ un 2. maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Bolge Kararimin yerlesim yeri

acisindan ilge smirlari igerisinde olmasi halinde mahallinde ilan ile ilgili yazilar.

10- Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarin Tespiti Hakkindaki Yonetmeligin 20. maddesine gore hak
sahipligi inceleme komisyon kararlarini, ilge sinirlari igerisinde olmasi halinde komisyon baskani
olarak imzalamak

11- Mevzuata uygun olarak il¢e icerisindeki vekaleten gorevlendirme ile gecici gorevlendirme onaylarini
imzalamak,

12- Ilge personelinin derece ve kademe ilerlemesine ve bunlarm duyurulmasina iliskin onay ve yazilart
imzalamak,

13- Ilgelerdeki okuldncesi, ilkokul, ortaokul, ortadgretim kurumlarr ve diger kurumlarda (halk egitim,
ogretmenevi vb.) milli egitim miidiirliigiine bagli okul ve kurumlarda: usta dgretici, tlicretli 6gretmen,
miidiir yardimeisi, miidiir bagyardimeisi gegici gérevlendirme onaylarini imzalamak.

14-Tlgelerde bos bulunan okul miidiirliikleri kadrolarina yapilacak olan vekaleten atamaya iliskin onaylar
imzalamak,

15- A¢iktan Vekil Imam-Hatip atanmasina iliskin onaylar1 imzalamak,

O
1

16- Ilge lojman tahsis komisyon kararlarmi onaylamak,

17- Gorevlendirildikleri durumlarda Teroér ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkindaki Kanun’a gore Zarar Tespit Komisyonlarina baskanlik etmek.

18- 3308 Sayili Kanun kapsaminda verilen Isyeri A¢gma Belgelerini imzalamak.

19- 2521 Sayili Kanun kapsaminda verilen tiim yivsiz av tlifegi ruhsatlarina iliskin onaylar ve bunlarin
iptalleri.

6- KAYMAKAM ADAYLARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi.
2- Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin havalesini gerektirmeyen
yazilar.
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7- VALILIK BiRIiM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekce kabulii ve ilgili birime havale edilmesi.

2- Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin havalesini gerektirmeyen
yazilar.

3- 3091 Sayili Kanun’ un uygulanmasinda; dilekge, memur yollugu iicretleri ve tebligat yazilari; il idare
Kurulu Miidiiriince

4- Belediye Baskani, Mahalle ve Koy Muhtarlarinin gorev belgeleri; Il Mahalli idareler Miidiiriince

5- Tapu ilmiihaberi, fakirlik belgesi ve kdy biitelerinin onaylanmasi; il Mahalli idareler Miidiiriince

6- Mubhtarlarin emeklilik islemleri ile ilgili formun doldurulmast; 11 Mahalli idareler Miidiiriince

7- YOK tarafindan Valilikce tasdik edilmesi istenen ilgili muhtarm tasdikinden sonra onaylanmasi
gereken dgrenci belgelerinin onaylanmasi; I Mahalli Idareler Miidiiriince

8- Yurt Dis1 Bakim Belgeleri; Il Yazi Isleri Miidiiriince

9- Apostil Tasdik Serhleri; Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiince

8- BIRIM MUDURLERININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTULECEK iS VE
ISLEMLER:

A- ORTAK HUKUMLER:

-
1

Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan izin verilenler disinda kalan tiim personelin yillik, mazeret,
ayliksiz izinleri, yurtdisi, hastalik, refakat ve diger kanuni izinlerin onaylar1 (Evlenme, dogum, 6lim
vb.) ile il igi-il dis1 gorev ve tasit onaylarimi vermek ve bu konularda ilgili Bakanliklara ve diger
kuruluslara yazilacak yazilar1 imzalamak. Birim miidiirleri, kendileri ve kurumundaki idareci ve diger
personelin il i¢i ara¢ gorevlendirme onaylarinda yetkilendirilmislerdir.

N
1

Sube miidiirii altindaki personelin il i¢i ve giiniibirlik gegici gorevlendirme onaylar1 (emniyet ve
jandarma haric)

w
1

Bakanliktan gelen Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmasi gerekmeyen biitlin yazilar ve

cevaplarini imzalamak.

4- Vali Yardimcilarmin tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek genelgelerin
duyurulmasina iligkin yazilar.

5- Kurumlara hitaben dogrudan yazilan ve gotiiriilen dilekgeler, konusu Valilik talimatin1 gerektirmiyor
ve sikdyet olmayip mutat bir konu igeriyor ise kurum miidiiriince havale edilip, isleme konulmasi ile
ilgili iglemler.

6- Dairelerin belirli donemlerde bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki bilgilere ait yazi ve
cevaplar.

7- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar.

8- Tlgililere derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesi duyurulmasina iliskin onay ve yazilar.

9- Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar.

10-Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasia yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak

noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve belediyelere

yazilan yazilar.

11- Yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitimi ve goreve baslayisinin ilgili birimlere duyurulmasina
iliskin yazilar.

12- Vali ve Vali Yardimcisinin onayidan ¢ikan evrakin gonderilmesine iliskin yazilar.

13- Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilar.
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14- Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliiliik dogurmayan bir direktifi veya icrai talimati kapsamayan Vali veya
Vali Yardimcisinin imzalamasi1 gerekenler disinda kalan ve 5442 Sayili il Idaresi Kanununun 9.
maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve teknik hususlara” ait yazilar.

15- Hizmet i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin bakanliklara ve alt birimlere bildirilmesine iliskin
yazilar.

16- Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar.

17- Ayniyat talimatnamesinin uygulanmasina iliskin yazilar.

18-11i¢i ve iller aras1 herhangi bir hak dogurmayan bilgi nitelikli yazismalar.

19- Personelin askerlik erteleme islemleri.

20- Adli ve Idari Yargs, icra Daireleri ve Miifettisler tarafindan, Valilik araci kilinmadan dogrudan gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar (Avukati olan kurumlar Bakanliklarinin verdigi yetki ¢ergevesinde
hareket edeceklerdir).

21- iller aras1 atamas1 yapilan personelin sicil dosyasini1 génderme ve isteme yazilari.

22- Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekleri kabul etmek, geregini
yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar.

23- Birim personelinin kimlik belgelerini imzalamak.

24- E- tagiir talimatnamesinin uygulanmasina iligskin onaylar ve diger yazilar.

25- Bakanliga bilgi, belge, istatistik ve kurum, kisisel ve personelin taleplerinin iletilmesi ile ilgili yazilar.

26- i1 dis1 istinabe yoluyla ifade alinmasi gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi ve istinabe
yoluyla ifade taleplerine cevap yazilari.

27- Aday Devlet Memurlarinin asalet tasdiki

28- 4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalar1 Kanunu’ nun 18. maddesi kapsaminda secilerek kamu
personelinden olup, tasra teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve konfederasyonlarin Yonetim
Kurulu iiyeligine seg¢ilenlerin, ayliksiz izinli sayilma islemlerinin ve haftada bir giin izinli sayilma
Olur’larinin verilmesi ve onaylanmasi.

29- 11 Miidiir Yardimcis1 ve Sube Miidiirleri hari¢ personelin her tiirlii tayin istek yazilarnin Bakanligina
bildirilmesi.

30- BIMER araciligiyla gonderilen Bilgi Edinme Kanunu kapsamindaki yazilarin ilgisi nedeniyle diger
kurum ve kuruluslara gonderilmesine iliskin yazilar1 imzalamak.

31- Kamu kurum ve kuruluslar1 amirleri, kendilerine bagl il¢ce kuruluslar1 ile 5442 Sayili Kanun’ un 27
ve miiteakip maddelerindeki ilge kaymakamlarinin ilge idaresinin bagi ve mercii sifatiyla genel hizmet
yiriitimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldiric1 yazisma yapamazlar.

Ortak Hiikiimler Boliimiinde Belirtilen Yetkilerin Yam Sira, Yetki Devri Yapilan Birim Amirleri
ve Devredilen Yetkiler;

B- iL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIiYET MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR
VE ONAYLAR:

1- Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iligkin yazilar,

2- Patlayic1 madde sevk islemleri ile ilgili yazigmalar.

3- Alarm merkezi kurma ve igletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari.

4- Yurt disindaki bagkonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar.

5- Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarmin KIHBI Dairesi Baskanlig1 ile yapilacak yazismalarin Vali
adia imzalanmasi.

6- Ozel Giivenlik Egitim Sertifikas1, Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi, Ozel Giivenlik
Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Kartinin
imzalanmasi.
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7- Birim Amirleri hari¢ olmak iizere Emniyet Genel Midiirliigli ve Jandarma Genel Komutanligi
tarafindan kurs, gorev, gezi vb. nedenlerle yurt iginde veya yurt disinda gorevlendirilen personelin
aragli ve aragsiz her tiirlii gegici gdrevlendirme onaylari ile Il Emniyet Miidiirliigii ve Il Jandarma
Komutanlig1 birimleri tarafindan yapilacak olan 10 giine kadar olan il dis1 ve il i¢i aragl ve aragsiz
gecici gorevlendirme onaylari.

8- Subay ( Ilge Jandarma Komutanlar1 igin ayrica Valilik Makamina bilgi verilerek), astsubay, uzman
jandarma ve uzman erbaslarin izin, istirahat, kurs, hastane v.b. sebeplerle gorevlerinden ayrilmalari
halinde, bagka birliklerden gorevlendirilecek personelin gegici gérevlendirilme hususlari ile planlanan/
icra edilen operasyonlar hari¢ olmak tizere; giinliik, rutin olarak icra edilen yol, karakol ve iis bolgesi
emniyeti ile cezaevlerinden il i¢inde yapilacak ( il dis1 sevk ve nakil devriyeleri hari¢) sevk ve
nakillerde birlik gorevlendirilmesi

9- Poligon hizmet satis onay1

10- Giivenlik Korucularmin Gérev ve Kimlik Belgelerinin imzalanmasi ve onaylanmasina, Il Jandarma
Komutani yetkilidir.

11- Giivenlik Korucularinin ayliklarina esas olmak iizere Valilige bildirilmek amaciyla her ay diizenlenen
isim listeleri, yillik, mazeret, saglik ve refakat izin onaylar ile ilgili islemlerin imzalanmasi ve
onaylanmasina il Jandarma Komutan: yetkilidir.

12- 6136, 2521 ve 5188 sayil1 kanunlar kapsaminda onaylanan ve ruhsatlandirilan tiim silah ve tiifeklere
ait satin alma belgelerinin, bunlara ait mermi satin alma belgelerinin ve bu silahlara ait nakil
belgelerinin imzalanmasi.

13-2521 sayili kanun kapsaminda mermi satis belgesi tanzim edilen bayilerin M.K.E Kurumundan satin
alacaklart mermilerin nakil belgelerinin imzalanmasi.

C- DEFTERDARIN IMZALAYAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1- Atamasi Valilige ait Defterdarlik personelin 6zliik islerine iliskin onaylar

2- Maliye Bakanligi tarafindan cikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore Defterdar
tarafindan imzalanmas1 ve onaylanmasi gereken is ve islemler.

3- Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve tasinmaz mallarla
ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan istenilmesine ait yazilari
imzalamak

4- 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun’ un 64. maddesi geregince, Giimriik
Miidiirliigiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarin1 imzalamak.

5- Kuruma ait lojmanlarin Konut Tahsis Komisyonu kararlarini1 imzalamak

C- iL MiLLi EGITiM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1- 5580 sayili Kanun kapsaminda, Ozel egitim kurumlarinda gorev alan idareci, ziimre baskani,
Ogretmen, uzman, usta dgretici, memur, hizmetli, sofor kadrosundaki personelin, atama, toplu onay
islemleri, istifa ve adaylik onaylari.

2- Mesleki ve teknik egitim veren okul, kurum, Halk Egitim Merkezi, Ogretmenevi ve ASO’ da gorev
yapan Usta Ogreticilerin gérevlendirme onaylarini imzalamak,

3- Milli Egitim Miudiirliigi emrinde gorevli siirekli iscilerin il i¢i gérevlendirme onaylarin1 imzalamak.

4- 11 Milli Egitim Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, 11 Maarif Miifettisleri Baskani, Maarif
Miifettisleri, Tesis Miidiirii, Okul Miidiirii ve diger personelin her tirlii (yillik, mazeret, hastalik,
saglik, ayliksiz izin, yurtdisi izni ve refakat izni) izinlerini onaylamak

5- Motorlu tasit siirticii kurslarinin direksiyon egitim alanlarinin onaylari.

6- Ozel 6gretim kurumlarmin resmi okullarda agilacak olan bilgisayar, Ingilizce kurslari ile deneme
sinavlariin onaylari.
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7- Ozel 6gretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak 6grenci islemleri ile iicret ilanlar1 ve mali raporlarmin
Bakanliga sunulmasina iligkin yazilar.

8- Birim biinyesinde personel gorevlendirme onaylari.

9- Imza Yetkileri Yonergesinde yer almayan; Bakanliga gonderilen, takdir yetkisi olmayan atamalarla
ilgili 6n yazigmalar.

10- Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler.

11- Mesleki ve Teknik Egitim veren okul ve kurumlar tarafindan diizenlenen isyeri agma, ustalik, kalfalik
ve usta ogreticilik belgeleri

12- Mesleki ve teknik egitim veren okul ve kurumlar tarafindan diizenlenen kurslar sonunda verilen kurs
bitirme belgeleri.

13- Egitim Ogretim siifina dahil her derecedeki 6gretmenin kurul ve komisyonlarda gorevlendirilme
onaylarini imzalamak.

14- Ozel siiriicii kurslar1, dershane ve diger 6zel kurumlarin bina nakilleri, yerlesim plani onaylari.

15-11 igi ve il dis1 gezi onaylari, okul ve kurumlarda yapilacak sosyal, kiiltiirel aktivitelere ait il i¢i izin
onaylarini imzalamak (merkez ilgede Milli Egitim Miidiird, ilgelerde Kaymakamlar)

16- 3308 Sayili Kanun kapsaminda diizenlenen Isyeri Agma Belgelerini (merkez ilgede) imzalamak,

17- 222 Sayili [Ikdgretim ve Egitim Kanunu geregince verilecek para cezalaria iliskin yazilar1 imzalamak,

18- Ana smiflarinin agilma, kapatilma ve {icret tespit kararlarini onaylamak,

19- Okul aile birlikleri ve koruma kurullari ile ilgili yapilacak yazismalari imzalamak,

20- Ogretmenlerin goreve baslama, ayrilis, kademe-derece terfi ve askerlik yazilarini imzalamak ve ilgili
kurumlara gondermek.

D- IL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAY

1- Bakanliga doktor ve diger saglik personeli kadro talep yazilar

2- Bakanliga yazilan Personel Dagitim Cetveli yazilari.

3- Optisyenlik Miiessesesi Ruhsatnamesi Verilmesi ve Caligsma Belgesi.

4- Ortez ve Protez Merkezleri A¢ilis Izin Belgesi ve sorumlu miidiir belgesi.

5- Isitme Cihaz1 Satis ve Uygulama Merkezi Agilis izin Belgesi ve sorumlu miidiir belgesi.

6- Ecza Dolab1 uygunluk onay ve belgesi verilmesi.

7- 11 dis1 ve il ici ambulans gorevlendirilmesi onaylar.

8- Ozel Saglik Kuruluslarina Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimcis1 gérevlendirilmesi onay ve
yazilar.

9- Muayenehane ve Dis Muayenehanesi Uygunluk Belgesi.

10- Prosediir geregi Bakanliga, Valiliklere, ilgelere rutin yazisma gerektiren yazilar.

11- Bakanliga gonderilen Ozel Saglik Kuruluslar ile ilgili yazilar.

12- Diyaliz Merkezleri Ruhsat onay1 ve diizenlenmesi

13- Dis Protez Laboratuvari ruhsati.

14- Yogum Bakim, Acil Servis seviyelendirme onaylari.

15- Eczane agma ruhsatname onaylari.

16- Kan Transfiizyon Merkezi ruhsati onay ve belgesi.

17- Mobil ekip onaylarini imzalamak.

18- Saglik kuruluslarindaki personelin bir defa olmak tizere yurt i¢i kongre izinleri.

19- Aile Hekimlerinin denetimleri sonucu belirlenen eksikliklerin bildirilmesi.

20- Aile hekimleri ile hizmet s6zlesmesi imzalanmasi.

21- Adli tabip listesini onaylamak.
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F- GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK iL MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanlig1 11 Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar.
2- TAPDK Ruhsat onaylari

3- Zirai fumigasyon ruhsati

4- Kooperatif kurulus onay1

5- 5996 Sayili Kanun uyarinca verilen ruhsat ve kayit islemlerini imzalamak,

6- llgili bakanliga yazilacak aylik miatl bildirimleri imzalamak,

7- llgili bakanliga sunulacak olan ¢ift¢i ve hayvan kayit sistemiyle ilgili bildirimleri imzalamak.

G- IL AFET VE ACIiL DURUM MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Arag Sefer Gorev Emirleri ile ilgili yazilar ve onaylar.

2- Kurs, seminer, konferans, tatbikat ve sergiler ile ilgili yazilar ve onaylar.

3- 1l miidiirliigii personeli ile olusturulan satin alma, muayene ve kabul v.b. komisyonlarn kurulmasi ve
gorevlendirilmesine ait onaylar.

H- GENCLIiK HiZMETLERI VE SPOR iL MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR

1- Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylar1 belgesi.

2- 11 geneli sportif, kiiltiirel ve egitim amach kafile ve gezi onaylari.

3- 1lgi yonetmelik geregi mal ve hizmet alimlarinda 250.000 TL’ye kadar, yapim islerinde 1.000.000 TL’
ye kadar olan islerde harcama yetkilisi olarak is ve islemleri ytiriitmek

4- Miisabakalara iligkin bilet satig onaylarini imzalamak,

5- Haftalik miisabaka programlarinin ilgili kurumlara gonderilmesine iligkin yazilar1 imzalamak,

I- AILE VE SOSYAL POLITIKALAR iL MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Kuruma bagl ¢esitli kuruluslarda barinmakta olup, ilimiz kuruluslarinda misafir edilecek olan yasli,
ozirlii, korunmaya muhtag ¢ocuk ve genglerin barindirilmasi konusunda talep edilen izinlerin
Onaylarinin alinmasi.

2- Cocuk Evleri ve Engelsiz Yasam merkezi ve diger kuruluslarda korunma ve bakim altinda bulunan
cocuklarin il i¢i ve il dis1 gezilere gorevli personel gozetiminde katilmalari hakkinda onaylari
imzalamak

3- Cocuk Evlerinde ve Engelsiz Yasam merkezinde korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklardan evlat
edindirmek ve koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak {izere aile yanina yerlestirilen ¢ocuklarin
sOz konusu aileler tarafindan il disina ¢ikartilmasi sirasinda talep edilen izinlerle ilgili onaylar.

4- Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi geregi 12 aydan uzun siireli yardimlarin onaylanmasi.

5- Cocuk evleri arasindaki ¢ocuklarin yer degistirmesi.

6- Korunma karar1 sona eren ancak uygun kosullar saglanamadigi igin ¢ikis islemleri tamamlanamayan
gen¢ hakkinda olusturulan mesleki ¢alismalarin sonucunda misafir oluru ile hizmet almaya devam
etmesi

I- CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Cevre Kanununca Alinmasi Gereken izin ve Lisanslar Hakkinda Yonetmelik geregi Cevre Izin ve
Lisanslarmni internet tizerinden onaylamak
2- 2872 Sayili Cevre Kanunu’ nun 24. maddesi geregi ¢evre ile ilgili idari yaptirim kararlarin1 imzalamak.
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J- IL GOC IDARESI MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR, ONAYLAYACAGI
KARARLAR VE iISLEMLER :

1- Tkamet izin tiirleri ve ikameti bulunmadig1 halde Ulkemizde yasayan (vize muafiyeti, gegici koruma
vb.) yabancilar i¢in yapilan tahkikat yazilari,

2- Smir dis1 edilen yabancilar hakkinda Hudut kapilarina, I¢isleri, Disisleri Bakanligina ve diger iller ile
yapilan yazigmalar,

3- Bakanliklara ve Gog idaresi Genel Miidiirliigiine sorulan yabancilarla ilgili goriis yazilari,

4- Teknik, istatistiki bilgileri igeren ve mali konulardaki yazigmalar,

5- Kabul ve Barinma Merkezinin idari konulardaki yazigmalari,

6- Kurumlar aras1 yapilan yazigmalar.

7- 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu’nun 22. Maddesi kapsaminda Tiirkiye i¢inden
yapilabilecek ikamet izni basvurulari ile ilgili islemler,

8- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 24. Maddesi kapsaminda ikamet
izinlerinin uzatilmasi ile ilgili kararlar,

9- 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun 25. Maddesi kapsaminda Tiirkiye i¢cinden
yapilan ikamet izni talebinin reddi, iptali veya uzatilmamasi ile ilgili kararlar,

10- 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun 28. Maddesi kapsaminda ikamette kesinti
ile ilgili islemler,

11- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun 29. Maddesi kapsaminda ikamet izinleri
arasindaki gecisler ile ilgili islemler,

12- Anlagmali evlilik yoluyla talep edilen aile ikamet izni bashikli 37. Maddenin 1. ve 2. fikrasinda
belirtilen durumlar ile ilgili kararlar,

13- Uluslararas1 koruma kapsamindaki yabancilarin kimlik belgeleri, izinleri, sevk islemleri ve ikamet
ilinden gegici olarak il disina ¢ikma talepleri,

14- Gegici koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemleri ve gegici koruma statiisiiniin iptali,

15- Yabancilarin il disina ¢ikislar igin verilen yol izin belgeleri,

16- Sinir dis1 edilecek yabancilarin Geri Gonderme Merkezlerine, sinir kapilarina ya da bir geri gonderme
merkezinden baska bir geri gobnderme merkezine sevk islemleri, noter, hastane vb. sevkler i¢in alinan
olurlar.

K- iIL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

1- Pasaport Kanununa gore verilen “Hususi Damgal1” ve “Hizmet Damgali” Pasaportlarin onaylanmasi
ve hazirlanmasina iliskin her tiirlii yazilar.

L- ILCE NUFUS MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

1- Pasaport Kanununa gore verilen “Umuma Mahsus Pasaportlarin” onaylanmasi ve hazirlanmasina
iliskin her tiirlii yazilar.

2- Karayollar1 Trafik Yonetmeligince verilen “Siiriicii Belgesi" (Ehliyet) islemlerinin hazirlanarak
verilmesine iliskin her tiirlii yazilar.
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III. BOLUM
1- YAZISMA USULLERI:

1- Yazilar, Bagbakanligin 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Y 6netmelige uygun olarak yazilacaktir.

2- Vali Adma yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin ad1 yazildiktan sonra,
altina Vali Adina (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin hemen altina da yetkilinin unvani
yazilacaktir.

3- Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.

4- Onaylarda “OLUR?” ibaresi kullanilacak, altina tarih ve imza yeri icin yeterli bir aralik birakildiktan
sonra, Onay1 imzalayacak olanin isim ve unvani yazilacaktir.

5- Birim amirleri tarafindan bizzat Vali onayina sunulacak teklif yazisi ve olurlara muhakkak ilgili Vali
Yardimcisinin “Uygun Gorlisle Arz ederim” ibaresi konulacaktir.

2- i1C YONERGE:

1- Birim amirlikleri bir ay igerisinde Vali Yardimcilari Gorev Boliimiine gére 11 Yaz Isleri
Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin goriisii alinarak, bu Yénerge dogrultusunda “I¢ Yénerge”
hazirlarlar veya mevcut i¢ yonergelerini, bu Yonergeye uygun hale getirirler. Celisen durumlarda
Valilik Imza Yetkileri Yénergesi uygulanir.

2- Birim amirleri astlarma devredecekleri yetkilerini I¢ Yonerge ile belirler ve I¢ Yonergeleri Vali
tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. Bir 6rnegi Valilik il Yaz Isleri Miidiirliigiine génderilir.

3- YONERGEDEKI BOSLUKLAR:

Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit edilen
hallerde Vali'nin emrine gore hareket edilir.

UYGULAMAYA iLiSKiN DiGER HUKUMLER:

1- II’ de kurulusu bulunmayan bakanlik veya bagimsiz genel miidiirliiklerin is ve islemleri, ilgili
bakanliklarin iglemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiirtitiilecektir.

2- Vali Yardimcilar1 ve birim amirlerinin katilimi ile Makamda yapilan toplantilarinda Ozel Kalem
Miidiirii tarafindan notlar alinacak, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan takip edilecektir. Ayrica Valinin
inceleme, denetleme gezilerine refakat eden Vali Yardimcilar1 ve Birim Amirleri, gezi ve inceleme
esnasinda dile gelen sorunlar1 not alacak, verilecek talimatlara gore uygulamalari takip edip
sonucundan makama bilgi sunacaklardir.

3- iI’e gok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili Vali Yardimcist
tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali, yoksa ilgili Vali Yardimcisi ile goriistiiriilecek ve Vali
durumdan haberdar edilecektir.

4- Vali’yi ilgilendiren konularda Vali Yardimcist ve birim amirlerinin (giinliik, haftalik) toplant1 ve
program bilgileri, Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak programlastirilacak ve Vali’ ye takdim edilip
onay1 alindiktan sonra bir 6rnegi Vali Yardimcilarina verilecektir.

5- Vali Yardimcilar1 Vali adina katildiklart toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan calismalar
hakkinda Vali’ye bilgi vereceklerdir.

6- Bu yonerge, tim memurlara imza karsiligi okutulacak ve YOnergenin bir 6rnegi her memurun
masasinda, bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.
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YURURLUKTEN KALDIRILAN YONERGE

18/08/2014 tarihli Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.
YURURLUK

20/02/2017 tarihinde yiirtirliige giren yonerge 14.06.2018 tarihinde giincellenmistir.
YURUTME

Bu Yonerge hiikiimlerini Kars Valisi yiiriitiir.

Rahmi DOGAN
Kars Valisi



