KARS KÜLTÜR VARLIKLARINI KORUMA BÖLGE KURULU MÜDÜRLÜĞÜ
 KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLAMA SÜRESİ
 (EN GEÇ)

	1
	Bilgi Edinme Başvuruları ve Dilekçe Hakkının Kullanılması kapsamında gerçek veya tüzel kişi talepleri

	Talep yazısı
	7-30 gün

	2
	Şikayet Değerlendirmesi

	Resmi yazı, dilekçe, e-posta 
	7-15 gün

	3
	Vatandaş Bilgi Edinme Kanununa göre yapılan başvuruların cevaplandırılması

	Dilekçe, e posta 
	7-15 gün

	4
	2863 Sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu kapsamındaki TESCİLLİ TAŞINMAZLARA ilişkin basit onarım taleplerinin değerlendirilmesi.


	1- Kurum ise Resmi Yazı ya da Vatandaş ise Dilekçe 
2- Güncel Tapu Belgesi ve Kadastral Bilgiler ve kroki
3- Başvuru Sahibi Vatandaş İse Kimlik Fotokopisi
4- Yapılacak Basit Onarımların Listesi Yada Raporu

	15 gün-1 ay

	5
	Yeni Yapılarda Tadilat ve Tamirat
	1-Başvuru
2-Fotoğraf Albümü

3- Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi (Tapu v.s.)

4-Halihazır Pafta

5-İmar Planı

6-Yapının Yasal Duruma İlişkin Belgesi


	15- gün-45 gün

	6
	Koruma Amaçlı İmar Planı ve Revizyon
	1-Başvuru (İlgili Belediyesince)
2-Belediye Meclis Kararları
2-Halihazır Pafta

3-Kadastral Pafta 
4-Analitik Etütle Rapor
5-Uzman raporu

	3-6 ay

	7
	İmar Planı ve Tadilatı
	1-Başvuru (İlgili Belediyesince)
2-Halihazır Pafta

3- İmar Planı

4- Meclis Kararı
	3-6 ay

	8
	2863 sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu’nun 13 ve 14.maddeleri kapsamında Hazine ve diğer kamu kurum ve kuruluşlarının mülkiyetinde olan korunması gerekli taşınmaz kültür ve tabiat varlıkları ve koruma alanları ile sit alanlarındaki taşınmazların kiralama, tahsis, devir, terk, irtifa ve intifa hakkı verilmesi ile ilgili işlemler.
	1- Başvuru (İlgili Kurumca) 

2- Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi (Tapu v.s.)

3-Taşınmaz Malın Konumunu Gösterir Kroki 
4-Taşınmaz mallarla ilgili yapılacak müracaatlarda kiralama, devir, terk, tahsis, irtifak ve intifa hakkı tesisinin gerekçesi ve varsa kullanım amacına ilişkin bilgiler


	15-30 gün

	9
	Tespit, tescil, irdeleme ve belgeleme çalışmaları
	1- Başvuru, Dilekçe (Gerekmesi halinde vekaletname) 
2- Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi (Tapu v.s.)

3- Özel Mülkiyet İse Mülk Sahibinin Kimlik Fotokopisi
4- Kadastral Pafta -Kroki
5- İmar Planı

	15 gün-2 ay

	10
	Su ürünleri yetiştiriciliği, sulak alanlar, askeri yasak bölgeler, milli parklar, OSB, Küçük Sanayi Siteleri, ÇED, Boru Hatları, Planlama Alanları, ÖÇK Alanları, Turizm Bölgeleri Alanları ve Merkezleri, Maden Ruhsatları, Enerji Santralleri ve Nakil Hatları, GSM Baz İstasyonları gibi konularda görüş bildirme
	1-Başvuru 
2-Söz konusu proje alanına ilişkin bilgi ve belgeler (plan, rapor, ÇED raporu vs.)

3- Harita-Pafta, v.b.
	15 gün-1 ay

	11
	Sit Alanları içerisinde ve sit alanları dışındaki tescilli yapıların bitişiğinde yada karşısındaki taşınmazlar ile 2863 sayılı yasa kapsamındaki tescilli taşınmazlara ilişkin tevhid,İfraz,İhdas gibi başvuruların değerlendirilmesi
	1-Başvuru (İlgili Kurum yada Belediyesince)
2-Apilkasyon Krokisi, Güncel Mülkiyet Durum Belgesi
3-Halihazır Pafta

4-İmar Durumu Paftası 

5- İmar Planı
6- Belediye Encümen Kararı

7- Onaylı Folye

8- Büro Tescil Belgesi
	1-2 ay

	12
	Vaziyet ve Siluet Projelerinin Değerlendirilmesi
	1- Başvuru (İlgili Kurum yada Belediyesince)
2- Proje ve CD’si
3-Güncel Mülkiyet Belgesi

4-Halihazır Pafta
5-İmar Durumu Paftası

6-İmar Planı
7-Aplikasyon Krokisi
8-Kadastral Pafta
9-Büro Tescil Belgesi
	1-2 ay

	13
	Mimari Uygulama ve Mimari Tadilat Projelerinin Değerlendirilmesi
	1- Başvuru (İlgili Kurum yada Belediyesince)
2-Proje

3-Mülkiyet Belgesi

4-Halihazır Pafta

5-İmar Paftası

6-Aplikasyon Krokisi

7- Proje CD’si

8- Büro Tescil Belgesi
	1-2 ay

	14
	Tescilli taşınmazlara ilişkin Rölöve, Restitüsyon ve Restorasyon Projelerinin Değerlendirilmesi
	1- Başvuru (İlgili Kurum yada Belediyesince)
2- Rölöve Projesi ( Rölöve Raporu, Sanat Tarihi Raporu ve Fotoğraf
    Albümü ayrıca eklenecek)
3- Restitüsyon ve Restorasyon Projeleri

4- Restitüsyon ve Restorasyon Teknik Raporları

5-İmar Durumu 

6-Halihazır Pafta,
7-Kadastral Pafta
8-Aplikasyon Krokisi
9- İmar Planı (Var İse)

10-Güncel Mülkiyet Belgesi

11- Proje CD’si

12-Büro Tescil Belgesi
	1-2 ay

	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri
	Bölge Kurulu Müdür V.

	İsim
	Kaptan Zeynel Abidin YAŞLI

	Ünvanı
	Sanat Tarihçi

	Adresi
	Cumhuriyet mah. İnönü cad. No:20 

	Tel
	0.474.212.40.72

	Fax
	0.474.212.40.74


